
 
 

OPORTUNIDADE Nº 155/2020 PARA CONTRATAÇÃO DE DISCENTE PARA VAGA DE ESTÁGIO 

 

Cargo​: Estágio em administração 

Setor: ​Programa Educação para Sustentabilidade 

Tipo de contrato: ​Estágio Remunerado 

Local preferencial de atuação: ​Manaus, Amazonas 

Período de inscrição:  ​22 de dezembro a 18 de janeiro 

 

I.Descrição da vaga 
 

 

A FAS contratará os serviços de um discente para atuar no Programa de Educação para a                

Sustentabilidade na Coordenação de projetos: 

 

● Controle e organização dos dados de projetos. 

● Solicitação e agendamento de viagens 

● Controle/Acompanhamento de orçamento 

● Acompanhar/atualizar os programas de gestão 

● Solicitações de diárias e adiantamentos. 

● Suporte nos relatórios dos projetos 

● Suporte em prestações de conta 

● Suporte em logística 

● Tabulação de dados 

● Atuar como apoio para atividades da área administrativa/financeira 

II.Principais requisitos avaliados 
 

● Cursando a partir do 3º período de Administração ou áreas afins; 

● Habilidade com Pacote Office (Word, Excel, Power point); 
● Boa redação 

● Horário de expediente disponível : Matutino (08h às 12h e 13h às 15). 

 

III.Candidatura 
 

Para se candidatar à vaga, o/a candidato/a deve preencher o formulário de oportunidade (neste              
hiperlink). 
 

O (A) candidato (a) deverá enviar: 
 

● Currículo atualizado 
● Carta de motivação 

 
Manaus, 21 de dezembro de 2020 
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