M Fundagao Amazonia Sustentavel
Rua Alvaro Braga, 351, CEP 6905-660

Manaus, AM, Brasil | +55 92 4009 8900

FAS fas-amazonia.org
OPORTUNIDADE N2 065/2022 PARA CONTRATAQZAO DE UM (A) ESTAGIARIO (A) EM GESTAO DE PROJETOS

Programa: Programa de Gestdo e Transparéncia;

Setor: Coordenagdo de Gestdo de Projetos (CGP);

Modalidade de contrato: ITEMM;

Periodo de inscrigdo: 24 de abril a 02 de maio de 2023, as 09h00 (Hordrio de Manaus).

1. CONTEXTO

Fundada em 2008 e com sede em Manaus/AM, a Fundagdo Amazbnia Sustentdvel (FAS) é uma
organizagdo da sociedade civil e sem fins lucrativos que atua com projetos voltados para educacgdo,
empreendedorismo, turismo sustentdvel, inovagdo, saude e outras dreas prioritdrias. Por meio da valorizagdo
da floresta em pé e de sua socio biodiversidade, a FAS desenvolve trabalhos que promovem a melhoria da
qualidade de vida de comunidades ribeirinhas, indigenas e periféricas da Amazonia.

A Coordenagdo de Gerenciamento de Projetos, ligada ao Programa de Gestdo e Transparéncia da FAS,
atua como responsdvel em fornecer apoio ao gerenciamento de projetos, facilitando o compartilhamento de
metodologias, ferramentas, recursos e técnicas, garantindo a padroniza¢do nos processos de governanga da
drea.

2. PRINCIPAIS RESPONSABILIDADES E FUNCéES

A/o estagidria/o deverd apoiar a equipe da Coordenagdo de Gestdo de Projetos, em atividades de
apoio G gestdo e execucdo de tarefas. Dentre as principais, destacam-se:

e Controle e organiza¢do dos dados de projetos;

e Controle/Acompanhamento de orcamento;

e Acompanhar/atualizar os programas de gestdo;

e Apoiar a implementacdo e uso eficiente das ferramentas e artefatos de gestdo de projetos;

e Suporte nos relatérios dos projetos;

e  Suporte em presta¢des de conta;

e Participagdo em programas internos de treinamento e integra¢do relacionados a drea de atuagdo;

e Tabulagdo de dados; e,

e Apoio e acompanhamento de processos administrativos/financeiros em sistema interno.

3. PRINCIPAIS REQUISITOS

Area de formagdio:
e  Cursando gradua¢do em Administragdo ou dreas correlatas, a partir do 32 periodo;

Competéncias e qualificagdes:
e Habilidade com pacote Office (Word, Power Point, Excel);
e Habilidade com elaboragdo de planilhas e apresentagdes.

4. ESTRUTURA DO TRABALHO
A dedicagdio serd de até 6 (seis) horas didrias em 5 (cinco) dias por semana, em regime de trabalho
hibrido ou presencial no escritério da FAS, em Manaus - AM.

Beneficios:
e Bolsa de estdagio: R$ 800,00;
e Auxilio transporte: R$ 100,00. (Modalidade presencial e/ou semipresencial.);
e Auxilio Home office: R$ 100,00. (Modalidade semipresencial e/ou remota.);
e Vale alimentagdo ou refei¢do flexivel (R$ 25,00 — dia/util);
e  Seguro de vida;

5. CANDIDATURA
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Para candidatura & oportunidade, o(a) candidato(a) deve preencher o formuldrio de vaga [neste link].

° O(A) candidato(a) deverd enviar via link:
o Curriculo;
o Carta de motivagdo;
o Declaragdo de Matricula;
o Histdérico Analitico (Faculdade)

O retorno serd dado a todos os candidatos cujas propostas foram recebidas para o processo seletivo.

A FAS valoriza a diversidade e estd empenhada em criar um ambiente de trabalho inclusivo, onde a igualdade
e d equidade sdo respeitadas. Por isso, incentivamos profissionais de diferentes géneros, origens, culturas e
habilidades, incluindo pessoas de grupos minoritdrios, indigenas e com deficiéncia, a se candidatarem para
nossas oportunidades de emprego. Nosso processo de sele¢do é justo, transparente e leva em consideragdo
as habilidades e competéncias dos candidatos e candidatas. Todos os candidatos e candidatas serdo
tratados com respeito e confidencialidade.

Manaus - AM, 24 de abril de 2023


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe15gsGp4qz_0sJ_0ls2eMhgABZOWfI2Bilc0O470DjrOd8yQ/viewform?usp=sf_link

