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OPORTUNIDADE N2 171/2023 PARA CONTRATAGAO DE PESSOA PRESTADORA DE SERVICOS
PARA ASSISTENCIA TECNICA-ADMINISTRATIVA EM PROJETOS DE
EMPREENDEDORISMO FEMININO INDIGENA
(VAGA AFIRMATIVA PARA INDIGENA)

Area/programa: Solucdes Inovadoras

Projeto: Parentas que Fazem

Tipo de contratagao: Pessoa Juridica

Periodo de inscrigao: 12 a 26/09/23, as 09h00 (Horario de Manaus).
Local de atuagao: Manaus-AM

Periodo do contrato: 10 meses

QUEM SOMOS

A Fundacdo Amazonia Sustentavel (FAS) é uma organizagdo da sociedade civil sem fins
lucrativos que atua pelo desenvolvimento sustentavel da Amazonia por meio de programas
e projetos nas areas de educacao e cidadania, saude, empoderamento, pesquisa e
inovacao, conservacao ambiental, infraestrutura comunitaria, empreendedorismo e
geracao de renda. A FAS tem como missao contribuir para a conservagao do bioma pela
valorizagao da floresta em pé e de sua biodiversidade e pela melhoria da qualidade de vida
das populagoes da Amazonia. Em 2023, a instituicao completa 15 anos de atuagao com
nameros de destaque, como o aumento de 202% na renda média de familias beneficiadas
e a queda de 40% no desmatamento em areas atendidas entre 2008 e 2021. Saiba mais
sobre nossa atuagao aqui.

Junte-se a nés em nosso proposito de perpetuar a Amazénia viva, com e para todas as
pessoas.

CONTEXTO:

Desde 2017, com a criagao do Subprograma Indigena (AGIND), a FAS tem trabalhado com
mais de 36 organizagoes, de 25 territorios, apoiando mais de 84.000 indigenas. O
Subprograma Indigena € uma das areas de atuacao do Programa de Solucoes Inovadoras
(PSI) da FAS, que tem como objetivo analisar, aprimorar e executar solugdes de
desenvolvimento sustentavel da Amazonia, a partir da interacao e conexao com diferentes
agentes e parceiros do ecossistema. Por meio de seus projetos, o Programa busca estimular
uma visao de futuro para a conservacao da floresta, a partir de experiéncias e solugoes
sustentaveis pautadas pela valorizagao do bioma e sua sociobiodiversidade.

A parceria da FAS com o Google.org para a realizagao do projeto “Parentas que Fazem”
contribui para o alcance dos Objetivos do Desenvolvimento Sustentavel (ODS), e tem como
objetivo apoiar organizagoes, grupos e coletivos de mulheres indigenas no Estado do
Amazonas, com a finalidade de oportunizar ou potencializar iniciativas empreendedoras,
visando promover o bem viver, a sustentabilidade e a ancestralidade indigena.

DESCRICAO DA VAGA:
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Este termo de referéncia tem como objetivo contratar uma pessoa prestadora de servigos
para executar atividades assisténcia técnica-administrativa no projeto Parentas que Fazem,
envolvendo a gestao dos processos administrativos, execucao financeira e de atividades,
compras e prestacao de contas junto as organizacoes beneficiadas pela iniciativa.

PRINCIPAIS RESPONSABILIDADES:

e Apoiar a coordenacao executiva do projeto em todas as atividades relativas ao
projeto;

e Promover o projeto e as iniciativas selecionadas, participando de eventos e reunioes
na capital e interior do estado do Amazonas, a fim de estimular a participagao local
e promover esclarecimento de davidas;

e Apoiar as organizagoes indigenas no desenvolvimento de propostas de iniciativas,
bem como em relacao aos documentos necessarios para participagao no processo,
indicando meios para obter ou proceder a regularizagao da referida documentagao;

e Analisar documentacao submetida, verificar sua adequacao e autenticidade e
subsidiar a emissao de parecer pela Coordenacao;

e Agregar conhecimento técnico ou facilitar o acesso a especialistas nas tematicas, a
fim de qualificar as propostas selecionadas;

e Apoiar a organizacao de eventos de formagao e capacitagao em diversas tematicas;

e Zelar pela digitalizacao e guarda de toda a documentacao relevante para comprovar
a regularidade do processo do edital;

e Apoiar o acompanhamento dos projetos selecionados no ambito do edital, de modo
a garantir a efetiva implantagao e estreita concordancia dos termos aprovados,
comunicando e atuando para sanar quaisquer desafios ou desvios identificados ou
comunicados;

e Apoiar o gerenciamento do cronograma de entrega de relatorios técnicos e
prestagoes de conta;

e Organizar e cumprir calendarios de monitoramento in loco dos projetos, elaborando
relatorios executivos de campo com eventuais encaminhamentos;

e Elaborar relatorios consolidados acerca do status dos projetos em andamento.

REQUISITOS E HABILIDADES:
Area de formacao:

e Profissional de nivel superior ou técnico em administracao, economia, ciéncias
contabeis e afins.

Requisitos obrigatorios:

e Serindigena;

e Experiéncia em gestao de projetos e processos;

e Conhecimento nas ferramentas MS Office e plataformas colaborativas online
(planilhas, apresentacdes, documentos, gestdao de arquivos, conferéncias online,
entre outros);
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e Habilidade de elaboracao e revisao de documentos;

e Desenvoltura para trabalhar em equipe multidisciplinar e com diferentes atores;

e Senso de organizagao;

e Experiéncia com iniciativas de inclusao socioprodutiva, geracao e ocupagao de
renda;

e Ter disponibilidade para viagens curtas a trabalho;

e Ter disponibilidade para reunides de trabalho (remotas e presenciais) com equipe
do projeto.

CRONOGRAMA DE PAGAMENTO

O pagamento da prestacdo de servico sera realizado em 10 (dez) parcelas mensais durante
a vigéncia do contrato, a partir da apresentacao e validagao do relatorio de atividades pela
coordenacao do Projeto.

MATERIAIS E INFRAESTRUTURA

Os materiais de trabalho sao de propriedade do(a) consultor(a).

CANDIDATURA

Para a candidatura, a pessoa candidata deve preencher o formulario de vaga disponivel
neste link. A pessoa candidata devera enviar via formulario:

e Curriculo;
e Proposta comercial (modelo disponivel aqui).

O retorno sera dado a todas as pessoas candidatas aprovadas para a etapa seguinte do
processo seletivo.

PROPRIEDADE INTELECTUAL

Todos os documentos produzidos pela pessoa consultora, fruto deste Termo de Referéncia,
inclusive originais e arquivos em meio digital, deverao ser entregues antes da data de
término do contrato e pertencerao ao Contratante. Poderao ser utilizados pela pessoa
consultora para outros fins apos autorizacao do Contratante.

CONDICOES GERAIS

A pessoa consultora sera responsavel pelo pagamento de todos os encargos tributarios,
sociais e trabalhistas referentes a este contrato, de acordo com as leis brasileiras que
regem a contratacdo. Nao sera proporcionado a pessoa consultora seguro social (INSS) por
acidentes de trabalho nem lhe serao concedidas férias, licenca por enfermidade ou
qualquer outro emolumento durante a vigéncia do Contrato. Sera vedado a pessoa
consultora ceder quaisquer informagoes ou documentos objetos deste Contrato sem prévia
autorizacao do Contratante. A pessoa consultora devera executar as atividades constantes
neste Termo de Referéncia, de acordo com os mais elevados padroes de competéncia e
integridade profissional e ética.
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https://drive.google.com/file/d/1ezbPA1kn89wkIvvJ5RtsMehdqXrrohJo/view
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DIVERSIDADE E ETICA

A FAS esta empenhada em construir um time cada vez mais diverso e inclusivo.

Por isso, incentivamos fortemente em nossas vagas a candidatura de pessoas pretas,
indigenas, pessoas com deficiéncia, de todas as regides, idades, identidades de género e
orientagoes sexuais.

Aplicamos um processo de selecao justo e transparente que considera as competéncias e
habilidades das pessoas candidatas. Todas as candidaturas serao tratadas com estrita
confidencialidade.

Na FAS, n6s também abordamos a ética sob o foco de padroes de conduta decorrente de
nossos principios e valores. Leia na integra o nosso codigo de conduta, ética e vida
sustentavel.

DUVIDAS
Envie e-mail para nosso RH, pelo endereco rh@fas-amazonia.org.

Manaus, 12 de setembro de 2023
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